EU:n Tietosuoja-asetuksen mukainen TIETOSUOJASELOSTE
Laatimispiiva: 2.10.2017, paivityspaiva: 21.6.2022

1. Rekisterinpitija

Nimi

Ruokolahden kunnanhallitus

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)

05 26911, kirjaamo@ruokolahti.fi

2. Yhteyshenkilo rekisterii
koskevissa asioissa

Nimi
Hallintojohtaja Kaisa Hiakkinen-Paananen, Kaisa.Hakkinen-
Paananen@ruokolahti.fi, 044 4491 202

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Tietosuojavastaava

Matti Backman, Matti.Backman@ruokolahti.fi, 044 4491 203

3. Rekisterin nimi

Hallintopalvelujen asiakasrekisteri

4. Henkilotietojen
késittelyn
tarkoitus

Kasittelyn peruste: Asiakassuhde tai lakisddteinen velvoite

Rekisterid kdytetddn yhteydenpitoon luottamushenkildiden kanssa sekd kunnan

talouden hoitoon.

5. ReKisterin tietosisélto ja
henkilotietojen kisittelijit

e LuottamushenkilSluettelo
o Etunimi, sukunimi, henkil6tunnus, osoite, kunniamerkit,
ansioristit, jasenyydet luottamuselimissa
o Kasittelija keskustoimiston henkilokunta
e Sidonnaisuudet (Lakisééteinen velvoite)
o Henkilon nimi, sidonnaisuus, asema
o Kasittelija hallintojohtaja
e Osoitetarrat
o Nimi, osoite
o Kasittelija palvelusihteerit
o Vaaliluettelot (Lakisdéteinen velvoite)
o Nimi, HETU, sukupuoli
o Kaisittelija keskusvaalilautakunta
o Merkkipiiviluettelo
o Nimi
o Kasittelija keskustoimiston henkilokunta
e Poikkeusluvat (Lakisdéteinen velvoite)
o Nimi
o Kisittelija keskustoimiston henkilokunta




e Maa-ainesluvat (Lakisédéteinen velvoite)

o Nimi

o Kasittelija keskustoimiston henkilokunta
e Kauppakirjat

o Nimi

o Kisittelija keskustoimiston henkilokunta
e Sopimukset

o Nimi

o Kisittelija keskustoimiston henkilokunta
e  Osakekirjat

o Nimi

o Kasittelija Keskustoimisto
e cPassi

o Nimi, puhelinnumero, sdhkdposti, tyosuhteen kesto

o Kasittelija TVT-padllikko, kirjanpito

o Tekninen késittelija ePassin tukihenkildstd

e Maksuliikenne

o Nimi, tilinumero

o Kasittelija nimetyt kéyttdjét

o Tekninen késittelija Basware

e Talousjérjestelmé

o Nimi, henkil6tunnus, Y-tunnus, tilinumero

o Kasittelija nimetyt kdyttdjét

o Tekninen késitteliji Meidéan IT- ja talous Oy sekd Visma

e Telia VIP
o Nimi, puhelinnumero, sdhkopostiosoite
o Kasittelijat nimetyt kéyttéjat, Telia
e Kuvausluvat
o Nimi, allekirjoitus
o Kasittelija kunnan tyontekijat
e Viestotietojarjestelmé (Lakisddteinen velvoite)

o HETU, nimi, Lahiosoite, kotipaikkatunnus, rakennusosoite,
ddnialue, viimeisin muutospaiva, ammatti, kotikunta, ika,
sukupuoli, didinkieli, kuntaan muuttopdivd, Suomeen
muuttopdivé, siviilisdéty, kansalaisuus, syntymédkunta, siv.

o Kisittelija nimetyt kdyttajat tyotehtdvin mukaan

o Tekninen késitteliji Meidén IT- ja talous Oy sekd CGI Oyj

o Rekisterinpitdji : Viestorekisterikeskus

6. Sidinnonmukaiset
tietolidhteet

Rekisterdidyltd itseltdén, elaskutiedot pankilta, puhelinnumerotiedot
operaattorilta, vaestotiedot Vaestorekisterikeskukselta, vaalitiedot
Oikeusministeriosta

7. Tietojen
sadnnonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta sddnnonmukaisesti minnekéan.




8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)

Paperinen aineisto sijaitsee hallinto-osastolla lukituissa kaapeissa. Tiedot
poistetaan arkistosdddosten mukaisesti tuhoamalla (silppuamalla).
Vaaliluettelot sdilytetién sinetdidyssé kirjekuoressa keskusarkistossa. Tiedot
pysyvasti sailytettavia.

B. Tietojérjestelmén aineisto

- Tiedot sijaitsevat verkossa henkildkohtaisessa verkkokansiossa.
Verkkokansion tiedot poistetaan arkistosddnndsten mukaisesti.

- LuottamushenkilSluettelo sijaitsee Teamsin Hallinto yhteiset-kanavassa,
jonne on padsy nimetyilla hallintopalvelujen kayttgjilla.

- Talousjarjestelma ja vdestotietojarjestelma sijaitsevat sisdverkon
palvelimella, jonne pédsy on rajoitettu kéyttdjétunnus/salasanaparilla.
Maksuliikenne sijaitsee toimittajan EU:n alueella olevalla
pilvipalvelimella.

- Telia VIP sijaitsee Telian suomalaisessa konesalissa. Tiedot poistetaan
ja muutetaan sen mukaan, kuka on merkitty senhetkisen puhelinnumeron
kéayttajéksi.

- cPassi sijaitsee suomalaisessa pilvipalvelussa, jonne padsyoikeus on
rajoitettu kdyttooikeuksin. Jarjestelma sdilyttad kaikkien tyontekijoiden
tiedot viisi vuotta kuluvan vuoden jélkeen verottajan ohjeiden
mukaisesti. Tiedot poistetaan automaattisesti viiden vuoden jilkeen.

10. Rekisteroidyn
tarkastustoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjaltéd vahvistus siité, ettd hinti
koskevia henkildtietoja kisitelldén tai etté niité ei késitelld. Jos néité tietoja
kasitelladn, on rekisterdidylld oikeus saada itseddn koskevat tiedot ndhdakseen.
Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjaltd itseddn koskevat tiedot
koneellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtd jarjestelmaistd toiseen.

11. Tietojen oikaisu ja
poistaminen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdjé oikaisee ilman aiheetonta
viivytystd rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.
Rekisterdidylld on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa poistoa, jos tietojen
késittely ei ole endd tarpeellista tai késittelylle ei enéé ole laillisia perusteita
"Oikeus tulla unohdetuksi".

12. Ilmoitusvelvoite
henkilotietojen
tietoturvaloukkauksesta

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkilGtietoihin kohdistuvista
tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos
loukkauksesta on todennékoisié haittavaikutuksia rekisterdidylle, on
rekisterinpitdjan ilmoitettava tapahtuneesta myos rekisteréidylle.
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