EU:n Tietosuoja-asetuksen mukainen TIETOSUOJASELOSTE
Laatimispaiva: 2.10.2017, paivityspaiva: 10.10.2017

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Ruokolahden kunnanhallitus

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

05 26911, kirjaamo@ruokolahti.fi

2. Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi
Asumispalvelupééllikké Sari Myyrylainen, Sari.Myyrylainen@ruokolahti.fi,
044 4491 210

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Tietosuojavastaava

Matti Backman, Matti.Backman@ruokolahti.fi, 044 4491 203

3. Rekisterin nimi

Tietosuunta reskontra

4. HenkilGtietojen
kasittelyn
tarkoitus

Sopimus/asiakassuhde

5. Rekisterin tietosisalto ja
henkildtietojen kasittelijat

Nimi, henkil&tunnus, osoite

Késittelija: Asuntotoimiston henkilokunta
Tekninen kasittelija: Tietosuunta Oy

6. Sddnnonmukaiset
tietolahteet

Asuntohakemus, vuokrasopimus




7. Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Ei sddannonmukaisia luovutuksia

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)
Sailytetadn lukitussa kaapissa asuntotoimistossa.
Paperiset tuhotaan arkistosdédnndsten mukaisesti.

B. Tietojérjestelman aineisto

Palvelinyhteys on suojattu ssl-tekniikalla. Kéyttdoikeudet on suojattu
kayttajatunnus/salasanaparilla.

Tietoja poistetaan saannéllisesti asukkaiden vaihtuessa. Tiedot arkistoidaan
paperille arkistosadnndsten mukaisesti.

10. Rekisterdidyn
tarkastustoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitg, ettd hanta
koskevia henkil6tietoja kasitell&an tai etté niitd ei késitelld. Jos néitd tietoja
kasitellaan, on rekisterdidylla oikeus saada itsedan koskevat tiedot nahdékseen.
Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta itseddn koskevat tiedot
koneellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtdd jarjestelmésté toiseen.

11. Tietojen oikaisu ja
poistaminen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettéd rekisterinpitéja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epéatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.
Rekisterdidylla on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa poistoa, jos tietojen
kasittely ei ole endd tarpeellista tai késittelylle ei endé ole laillisia perusteita
"Oikeus tulla unohdetuksi".

12. llmoitusvelvoite
henkildtietojen
tietoturvaloukkauksesta

Rekisterinpitajan on ilmoitettava henkil6tietoihin kohdistuvista
tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos
loukkauksesta on todennékdisia haittavaikutuksia rekisterdidylle, on
rekisterinpitajan ilmoitettava tapahtuneesta myos rekisteroidylle.




