EU:n Tietosuoja-asetuksen mukainen TIETOSUOJASELOSTE
Laatimispiiva: 2.10.2017, paivityspaiva: 14.3.2023

1. Rekisterinpitiji Nimi
Ruokolahden kunnanhallitus

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)

05 26911, kirjaamo@ruokolahti.fi

2. Yhteyshenkilo rekisterid | Nimi . . .
koskevissa asioissa Hallintojohtaja Kaisa Hékkinen-Paananen, Kaisa.Hakkinen-

Paananen@ruokolahti.fi, 044 4491 202

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Tietosuojavastaava

Matti Backman, Matti.Backman@ruokolahti.fi, 044 4491 203

3. Rekisterin nimi o . . . .
Titania tydvuorojen suunnittelu- ja seurantaratkaisu

4. Henkilotietojen TITANIA-jérjestelmdd kaytetédédn jaksotyohon, yleistydaikaan ja
kisittelyn toimistotyOaikaan kuuluvan henkildston tyévuorojen suunnitteluun ja
tarkoitus laskentaan.

Henkilon kuuluminen rekisteriin perustuu hdnen tydsuhteeseensa.

5. Rekisterin tietosisilto ja | Jarjestelméddn merkitddn ne tiedot, jotka tydvuorosuunnittelutehtdvassa ovat
henkilotietojen Kisittelijat | vilttdméattomid. N4ité tietoja ovat:

- henkil6n nimi

- henkil6tunnus

- tehtdvanimike

- yksikon nimi

- tybaikamuoto ja mahdollinen osa-aikaisuus

- tiedot suunnitelluista ja toteutuneista tydjaksoista

- korvaustunnit (ilta-, y6-, sunnuntai- ym.)

- tiedot koulutuksessa olosta, lomista, keskeytyksista

Kasittelija: palkkojen palvelusihteeri, ruoka- ja puhtauspalvelujen
tydvuorosuunnittelijat
Tekninen késittelija: Meidén IT- ja talous Oy




6. Saannonmukaiset
tietolihteet

Rekisteria paivittavat yksikdiden tydvuorolistojen suunnittelijat, esimiehet ja
tyontekijat.
Ohjelmasta yhteys henkildstohallintojérjestelméén .

7. Tietojen
sadannonmukaiset
luovutukset

Tiedot maksuun menevisti toteutuneista tyotunneista siirtyvat médrdajoin
koneellisena siirtona henkilostohallintojarjestelméén

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)
Manuaalinen materiaali séilytetéédn lukituissa tiloissa ja hévitetddn silppuamalla.

B. Tietojérjestelmén aineisto
Tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta ja rekisterin kansion
kéayttooikeudet on rajattu organisaation sisélld tehtdvanmukaisin rajoituksin..

Tiedot poistetaan arkistosddnndsten mukaisesti.

10. Rekisteroidyn
tarkastustoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjiltéd vahvistus siitéd, ettd hinti
koskevia henkildtietoja kisitelldédn tai etté niité ei késitelld. Jos néité tietoja
kasitelladn, on rekisterdidylld oikeus saada itseddn koskevat tiedot ndhdakseen.
Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjaltd itsedén koskevat tiedot
koneellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtd jarjestelmaisti toiseen.

11. Tietojen oikaisu ja
poistaminen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdjé oikaisee ilman aiheetonta
viivytystd rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.
Rekisterdidylld on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa poistoa, jos tietojen
kisittely ei ole endd tarpeellista tai késittelylle ei enéé ole laillisia perusteita
"Oikeus tulla unohdetuksi".

12. Ilmoitusvelvoite
henkilotietojen
tietoturvaloukkauksesta

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkilGtietoihin kohdistuvista
tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos
loukkauksesta on todennékoisié haittavaikutuksia rekisterdidylle, on
rekisterinpitdjan ilmoitettava tapahtuneesta myos rekisteréidylle.
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