EU:n Tietosuoja-asetuksen mukainen TIETOSUOJASELOSTE
Laatimispiivi: 16.4.2015, paivityspiiva: 1.10.2025

1. Rekisterinpitija

Nimi
Hyvinvointipalvelujen lautakunta

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)

05 26911, kirjaamo@ruokolahti.fi

2. Yhteyshenkilo rekisterii
koskevissa asioissa

Nimi
Hyvinvointipalvelujen toimialajohtaja Aleksi Puustjarvi,
Aleksi.Puustjarvi@ruokolahti.fi, 044 4491 260

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Tietosuojavastaava

Matti Backman, Matti.Backman@ruokolahti.fi, 044 4491 203

3. Rekisterin nimi

Visma Wilma (Visma InSchool Primus -jarjestelma)

4. Henkilotietojen
késittelyn
tarkoitus

Rekisterin pitdminen perustuu kasvatus- ja opetustoimen lakisdéteisten
viranomaistehtdvien hoitoon.

Rekisterid kdytetddn esi- ja perusopetuksen koulutuksen jarjestamiselle
viélttdméttomien seké toiminnassa syntyvien tietojen hallintaan. Rekisteriin
tallennetaan oppilaiden ja opiskelijoiden koulunkdyntid, opetusjérjestelyita ja
oppimistuloksia koskevia tictoja. Rekisterissa hallitaan opetusjarjestelyihin ja
iltapdivétoimintaan liittyvid yleisen, tehostetun ja erityisen tuen pedagogisia
asiakirjoja sekd opetuksen jirjestdmisté koskevia péétoksid.

5. ReKisterin tietosisélto ja
henkilotietojen kisittelijit

Wilma siséltiad seuraavat henkilorekisterit: opiskelijarekisteri (sis.
huoltajatiedot), opettajarekisteri, henkilokuntarekisteri, sijaisrekisteri,
hakijarekisteri, tyopaikkaohjaajien ja -arvioijien rekisteri, tyo-paikkakouluttajien
rekisteri, johtokuntarekisteri sekéd koulutustarkastajien rekisteri. HenkilGtietoja
on mukana my0s mm. arvioinnin rekisterisséd sekéd pedagogisten asiakirjojen,
tukitoimien, tyOssdoppimisten, ndyttdjen ja osaamisen tunnustamisen
rekistereissa.

Kasittelijat: Opettajat, esiopetuksen opettajat, koulusihteeri, palvelusihteeri,
TVT-paallikko

Tekninen késittelijd Visma Oy

6. Sidinnonmukaiset
tietolidhteet

Perustiedot VRK:Ita. Tietoja tdydennetién huoltajien antamien/syottédmien
tietojen perusteella. Opettajien tiedot rekisterdidyilta itseltdadn.
Tietoja saadaan myos opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista.




7. Tietojen
sadnnonmukaiset
luovutukset

Tiettyjd henkil66n kohdistuvia tietoja luovutetaan sddnnollisesti
viranomaistahoille, esim. Kansaneldkelaitokselle. Tietoja voidaan
harkinnanvaraisesti luovuttaa myds muihin tarkoituksiin, esim. jatko-opintoihin
pyrkimistd varten. Joitakin tietoja voidaan myds julkaista esim. oppilaitoksen
www-sivuilla. Henkild voi kieltéd tietojensa luovuttamisen ja julkaisun.

Koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan laskutuksessa keradntyvét
laskutuspyyntoétiedot Ruokolahden kunnan laskutusjérjestelmaén.

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Osa rekisterin tiedoista on salassa pidettdvid. Salassa pidettdvid ovat
viranomaisten julkisuudesta annetun lain 24 §:n (23-25, 30-32) mukaan muun
muassa kaikki opiskeluhuoltoa, terveydentilaa, turvakieltoa, yksityiselamaa ja
varallisuutta koskevat tiedot.

Jokainen tyontekijd voi késitelld/on oikeus kisitelld vain niitd henkilGtietoja,
joita hén valittdmaésti tarvitsee tyotehtivissddn. Tietoja késittelevid tyontekijoitd
koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myos palvelussuhteen paatyttya.

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)
Lukittuna arkistossa

B. Tietojérjestelmén aineisto

Rekisteri sijaitsee Amazon Web Services -palvelussa EU:n toimialueella.
Varmistukset on hajautettu EU/ETA-alueelle toisiin AWS:n toimialueisiin..
Jéarjestelmain tietoliikenne on suojattua. Jérjestelmén yllapitdjan kanssa tehdyn
sopimuksen mukaan tdlld on ohjelmistojen ja alustan péivittdmisoikeus kyseisille
palvelimille ja ohjelmistoille, jotta jarjestelméympériston toimivuus voidaan
taata.

[ltapdivétoiminnan maksujen ja kurssimaksujen laskutus tehdédin kouluilla
koulun henkil6kunnan toimesta. Laskutusaineistojen muodostukset tekee
erikseen nimetty vastuuhenkild.

Varmistuksia otetaan kerran péivissé ja néitd varmistuksia sdilytetdén 30 pdivaa
taaksepdin. Ruokolahden kunnalla on mahdollista ottaa myds omia varmistuksia
haluamassaan aikataulussa erillisen ohjeistuksen mukaisesti. Yksittdisten
virhetilanteiden osalta kdytetd&in mahdollisuuksien mukaan tietojen palautusta
sovelluksessa olevan toiminnon kautta.

Tietojen sdilytyksessd, arkistoinnissa ja hdvittimisessd noudatetaan kulloinkin
voimassa olevia sddnnoksié ja madrdyksid sekd kunnan arkistointisuunnitelmaa.

10. Rekisteroidyn
tarkastustoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjiltéd vahvistus siité, ettd hinti
koskevia henkilGtietoja kasitellddn tai ettd niitd ei kdsitelld. Jos nditd tietoja
késitelldédn, on rekisterdidylld oikeus saada itsedén koskevat tiedot ndhdékseen.
Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjilté itsedén koskevat tiedot
koneellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtid jarjestelméstd toiseen.

11. Tietojen oikaisu ja
poistaminen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot.
Rekisterdidylld on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa poistoa, jos tietojen
kasittely ei ole endéd tarpeellista tai kasittelylle ei endd ole laillisia perusteita
"Oikeus tulla unohdetuksi".

12. Ilmoitusvelvoite
henkilotietojen
tietoturvaloukkauksesta

Rekisterinpitdjin on ilmoitettava henkilotietoihin kohdistuvista
tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos
loukkauksesta on todenndkoisid haittavaikutuksia rekisterdidylle, on
rekisterinpitéjén ilmoitettava tapahtuneesta myds rekisterdidylle.
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